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1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego 

Polska Organizacja Turystyczna 

– jednostka organizacyjna przeprowadzająca postępowanie o udzielenie zamówienia 

publicznego i udzielająca zamówienia:  

1) Adres Zamawiającego: ul. Chałubińskiego 8, 00–613 Warszawa  

2) Strona internetowa: www.pot.gov.pl 

3) E-mail: pot@pot.gov.pl 

4) Kontakt z Zamawiającym:  

Agata Kalbarczyk– e-mail: agata.kalbarczyk@pot.gov.pl, tel: 785 802 046. 

2. Tryb udzielenia zamówienia 

1) Postępowanie jest prowadzone na podstawie regulaminu wewnętrznego Polskiej 

Organizacji Turystycznej dotyczącego udzielania zamówień publicznych. 

2) Zamawiający informuje Wykonawców, że postępowanie prowadzone jest w trybie 

zapytania ofertowego, tj. każdy z Wykonawców może złożyć ofertę. Ponadto: 

a. do postępowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 września 2019r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.); 

b. zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty; 

c. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:  

• odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub w części w każdym 

czasie,  

• zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty,  

• zmiany terminów wyznaczonych w zapytaniu ofertowym, 

• żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od Wykonawców na każdym 

etapie postepowania; 

d. w przypadku skorzystania przez Zamawiającego z któregokolwiek uprawnienia 

wskazanego w pkt c. Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia z tytułu 

udziału w postępowaniu. 

3. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług cateringowych dla Polskiej Organizacji 

Turystycznej. 

4. Termin realizacji zamówienia 

12 miesięcy od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty przeznaczonej  
na realizację zamówienia, w zależności co nastąpi pierwsze. 
 

5. Warunki udziału w postępowaniu 

W postępowaniu mogą uczestniczyć podmioty, które spełniają warunki dotyczące: 

http://www.pot.gov.pl/
mailto:pot@pot.gov.pl
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1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w tym zakresie. 

2) posiadania uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 

lub zawodowej: 

Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w tym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Wykonawca musi wykazać, że posiada ubezpieczenie OC w ramach prowadzonej 

działalności związanej ze świadczonymi przez niego usługami cateringu, na kwotę 

50 000,00 PLN. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w tym zakresie. 

 

3. Przesłanki wykluczenia z postępowania 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku  

do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7  

ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego. 

 

4. Termin składania ofert 

1) Ofertę należy przesłać za pomocą poczty elektronicznej na adres  

e-mail jaroslaw.blaszczak@pot.gov.pl, najpóźniej w terminie do dnia  

19.07.2022 r. Oferty, które dotrą do Zamawiającego po tym terminie nie będą 

uwzględnione.  

2) Ofertę należy złożyć w języku polskim. 

3) Na ofertę Wykonawcy składa się: 

a) wypełniony Formularz ofertowy (Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego); 

b) wypełniony Formularz cenowy (Załącznik nr 2a do Zapytania ofertowego); 

c) kopia polisy ubezpieczenia OC na kwotę 50 000,00 PLN wraz z dowodem 

opłacenia. 

4) Zamawiający, na każdym etapie postępowania, może żądać oświadczeń  

i dokumentów potwierdzających, że dokumenty załączone do oferty są zgodne  

ze stanem faktycznym oraz zwrócić się o złożenie wyjaśnień lub uzupełnienie treści 

oferty.  Oferta Wykonawcy, który nie odpowie na takie wezwanie, lub odpowie  

w sposób niewystarczający, zostanie odrzucona.  
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5. Kryteria wyboru oferty 

Zamawiający dokona oceny złożonych ofert, w oparciu o przedstawione poniżej 

kryterium: 

 

 

 

1) Kryterium „Cena brutto oferty” (C) - waga 90 pkt. Punkty w tym kryterium zostaną 

obliczone w następujący sposób: 

 

C = (Cmin/Co) x 90 pkt 
gdzie: 
C – liczba punktów przyznanych za kryterium „Cena brutto oferty”  

Cmin – najniższa cena oferty spośród ofert ważnych i nie podlegających odrzuceniu; 

Co – cena oferty badanej. 

W tym kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 90 pkt.  

Uwaga! Cena podana w Formularzu ofertowym służy tylko wyborowi 
najkorzystniejszej oferty. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą 
realizowane na podstawie rzeczywiście udzielonych zleceń, wycenionych według 
cen jednostkowych podanych w Formularzu cenowym. 

 

2) Kryterium „Serwis” (S) - waga 10 pkt. Punkty w tym kryterium zostaną obliczone  

w następujący sposób: 

 

S = (Smin/So) x 10 pkt 
gdzie: 
S – liczba punktów przyznanych za kryterium „Serwis”  

Smin – najniższa wartość procentowa za świadczenie usługi serwisu spośród ofert 
ważnych i nie podlegających odrzuceniu; 

So – wartość procentowa za świadczenie usługi serwisu oferty badanej. 

W tym kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 10 pkt.  

 
Obliczenia będą prowadzone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która uzyska najwyższą liczbę 

punktów. Maksymalna wartość punktowa, jaką może osiągnąć oferta wynosi  

100 punktów.  

Lp. Kryterium 
Waga 

kryterium 

1. Cena brutto oferty  90% 

2. Serwis 10% 
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6. Opis sposobu przygotowania ofert. 

1) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia przez 

Wykonawcę więcej niż jednej oferty, oferty zostaną odrzucone.  

2) Wykonawca pozostanie związany ofertą przez okres 30 dni. 

3) Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

7. Klauzula informacyjna 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), (dalej: 

„RODO”) Zamawiający informuje, że:  

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Organizacja 

Turystyczna (dalej: „POT”). 

2) We wszelkich sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych 

Wykonawcy przez POT można kontaktować się z wyznaczonym inspektorem 

ochrony danych: 

1. mailowo: dpo@pot.gov.pl lub 

2. listownie na adres korespondencyjny administratora: Polska Organizacja 

Turystyczna, ul. Chałubińskiego 8, XIX piętro, 00-613 Warszawa.  

3) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w celu związanym z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia  

pn. Świadczenie usług cateringowych dla Polskiej Organizacji Turystycznej (symbol 

postępowania 66/R/2022/JB).   

4) Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby odpowiadające  

za przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz 

podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania na 

podstawie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

5) Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia 

zakończenia postępowania; 

6) Obowiązek podania danych osobowych bezpośrednio dotyczących Wykonawcę jest 

wymogiem związanym z udziałem w zapytaniu ofertowym; 

7) W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) Wykonawca posiada: 

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących 

Wykonawcy; 

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania własnych danych 

osobowych; 
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c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO ; 

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna, że przetwarzanie danych osobowych dotyczących Wykonawcy 

narusza przepisy RODO. 

9) Nie przysługuje Wykonawcy: 

a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 

6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

 

8. Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – Formularz oferty 

Załącznik nr 2a – Formularz cenowy 

Załącznik nr 3 – Wzór umowy 
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Załącznik nr 1 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług cateringowych na potrzeby 

spotkań/konferencji organizowanych przez Polską Organizację Turystyczną. 
2. Poprzez świadczenie usługi cateringowej Zamawiający rozumie usługę obejmującą 

przygotowywanie, dostarczanie i podawanie posiłków w miejscu wskazanym przez 
Zamawiającego. W ramach świadczonych usług Wykonawca będzie dostarczał catering 
sukcesywnie, zgodnie ze zgłaszanym każdorazowo zapotrzebowaniem przez 
Zamawiającego na wskazane spotkanie/konferencję. 

3. Usługi cateringowe będą świadczone w siedzibie Polskiej Organizacji Turystycznej  
ul. Chałubińskiego 8, 00-613 Warszawa oraz innych miejscach wskazanych przez 
Zamawiającego, zgodnie z bieżącymi zamówieniami Zamawiającego (na terenie miasta 
st. Warszawy). 

4. Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się: 
• przygotowywać, dowozić i podawać przygotowane posiłki w terminie i w miejscu 

wskazanym przez Zamawiającego, 
• estetycznie podawać posiłki, 
• zapewnić liczbę pracowników zapewniającą sprawną obsługę danego wydarzenia, 
• zapewnić we własnym zakresie niezbędne do wykonania usługi wyposażanie, w tym 

w szczególności: urządzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, obrusy 
tekstylne, naczynia, sztućce oraz papierowe serwetki, w ilości uwzględniającej 
potrzeby przewidywanej liczby uczestników spotkania/konferencji oraz 
okazjonalnie stosownej dekoracji, 

• świadczyć usługę wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości 
produktów spożywczych, 

• dbać o czystość w trakcie i w miejscu świadczenia usługi, a także po zakończeniu 
usługi uprzątnąć pomieszczenia ze śmieci i resztek jedzenia. 

5. Ilości podane w formularzu ofertowym są wartościami szacunkowymi ustalonymi na 
podstawie zleceń udzielanych przy poprzedniej umowie. Rozliczenia z Wykonawcą 
realizowane będą na podstawie rzeczywiście udzielanych zleceń.  
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Załącznik nr 2  
 

 
Zamawiający: 
Polska Organizacja Turystyczna 
ul. Chałubińskiego 8 
00 – 613 Warszawa 

 
 

OFERTA 
 

Nazwa i adres podmiotu składającego ofertę: 

............................................................................................................................. ......... 

...................................................................................................................................... 

............................................................................................................................. ......... 

NIP .........................................   REGON ................................................................. 

Adres, na który Zamawiający powinien przesyłać ewentualną korespondencję: 

............................................................................................................................. ....... 

Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym:  

.................................................................................................................................... 

Numer telefonu:  ............................................................................................... 

e-mail ..................................................................................................................... 

 
1. Odpowiadając na Zapytanie ofertowe na Świadczenie usług cateringowych dla Polskiej 

Organizacji Turystycznej symbol postępowania 66/R/2022/JB, oferujemy wykonanie 

przedmiotu zamówienia za1: 

Cena ofertowa netto …….......................................................................................PLN 

(Słownie:............................................................................................................................ ) 

Stawka podatku VAT ……………% 

Cena ofertowa brutto ……………..........................................................................PLN 

(Słownie: ............................................................................................................................  ) 

 

 
1 Należy przepisać wartość wyliczoną w Formularzu cenowym. Podana kwota służy jedynie wyborowi 
najkorzystniejszej oferty. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą odbywać się na podstawie 
rzeczywiście zrealizowanych zleceń. 
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Informujemy, że za serwis obejmujący dostarczenie zastawy stołowej (obrusów, talerzy, 

szklanek, filiżanek, noży, widelców, łyżek), bemarów, podgrzewaczy, „palika” do 

bemarów, termosów, okazjonalnie stosownej dekoracji oraz wszelkich innych rzeczy 

niezbędnych do obsługi, każdorazowo pobierzemy kwotę w wysokości    ……..…..% 

wartości zrealizowanego zmówienia brutto. 

2. Oświadczam(-y), że: 

1) Zapoznaliśmy się z warunkami podanymi przez Zamawiającego  
w Zapytaniu ofertowym i nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń. 

2) Uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania 
zamówienia, a także akceptujemy istotne postanowienia umowy oraz termin 
realizacji przedmiotu zamówienia podany przez Zamawiającego. 

3) Posiadam(-y) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 
zawodowej objętej przedmiotem zamówienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek 
posiadania takich uprawnień. 

4) Znajduję(-emy) się w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniającej prawidłowe  
i terminowe wykonanie zamówienia. 

5) Wypełniłem(-liśmy) obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO 
wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 
pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 
postępowaniu. 

6) Oświadczam(-my), że nie podlegam(-my) wykluczeniu z postępowania  na podstawie 
art. 7  ust. 1  ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835). 

7) W przypadku udzielenia nam zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia umowy  
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

 

 

.........................., dn. ........................                  …………..................................... 

        (podpis uprawnionego  
                         przedstawiciela Wykonawcy) 

  



 

 

 
Załącznik nr 2a 
 
 
 
………………………………………………………… 
pełna nazwa/firma, adres Wykonawcy/ 
Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia 

 
 

Formularz cenowy 
 

KATEGORIA NAZWA ARTYKUŁU 

PORCJA 
/GRAMATURA 

(ZA SZT.) 
[PLN] 

CENA 
JEDNOSTK. 

NETTO 
[PLN] 

VAT 
[%] 

CENA 
JDNOSTK. 
BRUTTO 

[PLN] 

PRZEWIDYWANA 
ILOŚĆ 

WARTOŚĆ 
NETTO 
[PLN]  

(H = D x G) 

WARTOŚĆ 
BRUTTO 

[PLN] 
(I = F x G)  

A B C D E F G H I 

Zupy 

Krem z warzyw (brokułowy, 
pieczarkowy, pomidorowy), 

krem chrzanowy, żurek, 
barszcz biały, barszcz 

czerwony z uszkami lub 
równoważne do wyboru 

450 ml   

 

200 porcji   

Sałatki 

Warzywna (tradycyjna) 1 kg    15 kg   
Śledziowa 1 kg    15 kg   
Łososiowa 1 kg    15 kg   

Z tuńczykiem 1 kg    15 kg   
Mix warzywa i kurczak 1 kg    15 kg   

Owocowa 1 kg    15 kg   

Pierogi 

Z kapustą 
1 porcja  
(6 szt.) 

  
 

50 porcji   

Z mięsem 
1 porcja  
(6 szt.) 

  
 

50 porcji   

Ruskie 
1 porcja  
(6 szt.) 

  
 

50 porcji   
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Ze szpinakiem 
1 porcja  
(6 szt.) 

  
 

50 porcji   

Ciasta 

Drożdżowe 1 kg    10 kg   
Murzynek 1 kg    10 kg   
Szarlotka 1 kg    10 kg   

Sernik 1 kg    10 kg   
Piernik 1 kg    10 kg   

Makowiec 1 kg    10 kg   
Ciastka 
drobne 

Deserowe 1 kg   
 

5 kg   

Przystawki 

Łosoś plastry z % cytryny 100 g    3000 g   
Caprese (szaszłyki z 

mozzarellą, pomidorkami i 
bazylią) 

1 szt.   
 

100 szt.   

Rolada z kurczaka 150 g    7500 g   

Jajka faszerowane 1 szt.    100   

Jajka z majonezem 1 szt.    100   

Pasta rybna (np. z tuńczyka) 1 porcja 100 g    50 porcji   
Pasta jajeczna 1 porcja 100 g    50 porcji   

Ryba po grecku 1 porcja 100 g    70 porcji   
Ryba w galarecie 1 porcja 100 g    50 porcji   

Bigos 1 kg    10 kg   

Chleb 

Jasny 
Kromka ok. 

100 g 
  

 
100 kromek   

Razowy 
Kromka ok. 

100 g 
  

 
100 kromek   

Bułeczki koktajlowe 1 szt.    80 szt.   
Masło 1 porcja 10 g    50 porcji   

Kanapki 
(bułka typu 

paryska) 

Masło, wędlina (szynka, 
polędwica, salami) warzywa 

(pomidor, papryka, 
szczypiorek) 

1 szt.   

 

200 szt.   

Masło, twarożek, warzywa 
(typu rzodkiewka, papryka, 

sałata) 
1 szt.   

 
100 szt.   
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Masło, pasta jajeczna, pasta z 
tuńczyka, sałata 

1 szt.   
 

200 szt.   

Masło warzywa (pomidor, 
ser żółty, papryka , sałata) 

1 szt.   
 

200 szt.   

Kanapki 
koktajlowe/ 

bagietka 

Masło, wędlina (typu szynka, 
polędwica, salami), warzywa 

( typu pomidor, papryka, 
szczypiorek) 

1 szt.   

 

100 szt.   

Masło, twarożek, warzywa 
(typu rzodkiewka, papryka, 

sałata) 
1 szt.   

 
100 szt.   

Masło, pasta jajeczna, pasta z 
tuńczyka lub równoważne, 

sałata 
1 szt.   

 
100 szt.   

Masło, ser żółty, warzywa 
(typu pomidor, papryka, 

sałata) 
1szt.   

 
100 szt.   

Wędliny 
(według 

certyfikatów 
spożywczych , 

z grupy 5 
wiodących 

producentów 
na rynku 

polskim lub 
zagranicznym) 

Szynka 100 g    500 g   
Polędwica 100 g    500 g   

Salami 100 g    500 g   
Pasztet 100 g    500 g   

Boczek wędzony 100 g    500 g   
Kiełbasa typu żywiecka 

sucha 
100 g   

 
500 g   

Schab pieczony 100 g    500 g   

Baleron 100 g    500 g   

RAZEM x x x x   



 

  

 

 Załącznik nr 3 
 
 

Umowa       …../…./…../2022 (dalej jako: „Umowa”) 
 

 

zawarta w Warszawie, w dniu .................................... r., pomiędzy: 

Polską Organizacją Turystyczną z siedzibą w Warszawie (00-613), przy ul. Chałubińskiego 8; 

NIP 525-21-50-196; REGON 016213775, działającą na podstawie ustawy z dnia 25 czerwca 1999 

roku o Polskiej Organizacji Turystycznej (Dz.U. z 2018 r. poz. 563), reprezentowaną przez:  

………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………… 

zwaną dalej „Zamawiającym”, 

a  

………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej „Wykonawcą”, 

zwanymi dalej łącznie „Stronami”, a każdy z nich z osobna „Stroną”, 

zwana dalej „Umową”. 

Umowa została zawarta z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

- Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.) a contrario art. 2 ust. 

1 pkt. 1 tej ustawy. 

 

§ 1  

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług 

cateringowych wymienionych w Opisie Przedmiotu Zamówienia (OPZ), stanowiącym 

Załącznik nr 1 do Umowy oraz Ofercie Wykonawcy, stanowiącej Załącznik nr 2 do Umowy. 

2. Na mocy niniejszej Umowy Zamawiający zamawia, zaś Wykonawca zobowiązuje się 

świadczyć Zamawiającemu usługi cateringowe, zgodnie z warunkami określonymi w OPZ  

i poszczególnych zamówieniach, a także zgodnie z Ofertą Wykonawcy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi w siedzibie Zamawiającego oraz innych 

miejscach wskazanych przez Zamawiającego, zgodnie z bieżącymi zamówieniami 
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Zamawiającego (na terenie miasta st. Warszawy). Poszczególne usługi cateringowe będą 

zlecane przez Zamawiającego w formie zamówień, w których zostanie określone menu oraz 

termin ich świadczenia na co najmniej 2 dni przed dostawą, w formie pisemnej lub drogą 

mailową. Za datę otrzymania zapotrzebowania Strony ustalają dzień przekazania przez 

Zamawiającego zamówienia e-mailem, na adres wskazany w § 7 ust. 2. 

 

§ 2  

1. Wykonawca gwarantuje, że usługi świadczone będą na najwyższym poziomie, a mianowicie: 

1) dostarczone produkty żywnościowe będą świeże i przyrządzone w dniu dostawy, 

2) obsługa będzie świadczona na właściwym poziomie, zgodnie z zasadami w tym zakresie 

obowiązującymi, przepisami sanitarnymi oraz bhp, 

3) Wykonawca zobowiązuje się do terminowego dostarczania posiłków spośród 

wymienionych w Ofercie Wykonawcy, w możliwie w jak największym wyborze, 

4) Zamawiający ma prawo do anulowania zamówienia, zmiany menu lub ilości 

zamawianych porcji z 1 dniowym wyprzedzeniem, bez jakichkolwiek roszczeń ze strony 

Wykonawcy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać zlecenie osobiście. 

3. Wykonawca nie może przenieść całości lub części praw, ani też całości lub części 

obowiązków wynikających z niniejszej Umowy bez uprzedniej zgody Zamawiającego, 

wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności. Jeżeli Wykonawca zamierza posługiwać się 

osobami trzecimi przy wykonywaniu niniejszej Umowy, musi uzyskać na to pisemną zgodę 

Zamawiającego, pod rygorem uznania takiego działania Wykonawcy za rażące naruszenie 

postanowień niniejszej Umowy. 

4. Wykonawca podejmuje się świadczenia usług objętych Przedmiotem Umowy  

na najwyższym, profesjonalnym poziomie, oraz dołoży wszelkich starań do efektywnego  

i należytego zrealizowania Przedmiotu Umowy. 

5. Wykonawca oświadcza, iż dysponuje odpowiednim potencjałem techniczno- 

organizacyjnym, osobowym, finansowym, a także uprawnieniami, wiedzą i kwalifikacjami 

pozwalającymi na należyte zrealizowanie Umowy, a także uzyskał wszelkie zgody  

i zezwolenia niezbędne do wykonywania Umowy. Wykonawca zapewnia, że przy 

wykonywaniu niniejszej Umowy będzie posługiwać się wyłącznie osobami spełniającymi 
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wymogi stawiane we właściwych przepisach prawa i innych regulacjach mających 

zastosowanie dla świadczenia Usługi, będącej przedmiotem Umowy. 

6. Wykonawca przy wykonywaniu umowy będzie działać z najwyższą starannością  

w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego, mając na uwadze przede wszystkim 

zabezpieczenie interesów Zamawiającego. 

7. Wykonawca oświadcza, że posiada ubezpieczenie OC w ramach prowadzonej działalności 

związanej ze świadczonymi przez niego usługami cateringu. Kwota ubezpieczenia 

gwarantowana przedmiotową polisą to 50 000 PLN. Kopia polisy OC Wykonawcy stanowi 

Załącznik nr 3 do Umowy. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłaszania uwag w trakcie realizacji Usługi, które 

Wykonawca obowiązany będzie uwzględnić. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do nieujawniania, w tym do nieudostępniania podmiotom 

trzecim, uzyskanych od Zamawiającego w związku z realizacją Umowy jakichkolwiek 

informacji prawnie chronionych oraz tych, których utrata/udostępnienie lub ujawnienie 

podmiotom trzecim mogłaby skutkować powstaniem szkody po stronie Zamawiającego bądź 

narazić go na utratę renomy. 

 

§ 3  

1. Wykonawcy przysługuje od Zamawiającego wynagrodzenie za zrealizowanie zamówienia 

według cen jednostkowych wskazanych w Ofercie Wykonawcy. Dostarczenie zamówienia 

(łącznie z serwisem i zastawą - o ile będą potrzebne) odbywa się na koszt Wykonawcy i jest 

ujęte w kwotach cen jednostkowych wskazanych w Ofercie Wykonawcy. Wszelkie materiały, 

usługi i świadczenia niezbędne do prawidłowego wykonania Umowy, zapewnia Wykonawca 

w ramach wynagrodzenia za zrealizowanie zamówienia według cen jednostkowych 

wskazanych w Ofercie Wykonawcy. 

2. Łączna, maksymalna kwota wynagrodzenia Wykonawcy w okresie obowiązywania Umowy 

nie może przekroczyć kwoty ................................................ zł brutto 

(………………………………………………… złotych 00/100 brutto). Zamawiający nie jest 

obowiązany wykorzystać w całości powyższego limitu, a Wykonawca nie będzie dochodził  

z tego tytułu jakichkolwiek roszczeń. 

3. Wykonawca ma obowiązek wystawienia Zamawiającemu faktury, każdorazowo po 
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zrealizowaniu zamówienia. 

4. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

5. Płatność faktury nastąpi w terminie 14 dni od dnia dostarczenia do Zamawiającego 

prawidłowo wystawionej faktury. 

6. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy wskazany na fakturze jest rachunkiem 

znajdującym się w elektronicznym wykazie podmiotów prowadzonym od 1 września 2019 r. 

przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, zgodnie z art. 96b ustawy o podatku od 

towarów i usług (dalej: Wykaz); niniejsze postanowienie stosuje się do innych wykazów, 

które zastąpią Wykaz, a będą obejmować rachunki bankowe podatników podatku od towarów 

i usług. 

7. W przypadku wskazania przez Wykonawcę na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego 

w Wykazie, Zamawiający uprawniony będzie do wstrzymania się z zapłatą do czasu 

wskazania przez Wykonawcę, dla potrzeb płatności, rachunku bankowego ujawnionego  

w Wykazie. W takim przypadku, opóźnienie w dokonaniu płatności w terminie określonym 

w Umowie, powstałe wskutek braku możliwości realizacji przez Zamawiającego płatności na 

rachunek ujęty w Wykazie, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do żądania od 

Zamawiającego jakichkolwiek odsetek, jak również innych 

rekompensat/odszkodowań/roszczeń z tytułu dokonania nieterminowej płatności. 

 

§ 4  

Umowa będzie realizowana sukcesywnie w ciągu 12 miesięcy od dnia jej podpisania lub  

do wyczerpania kwoty określonej w § 3 ust. 2 Umowy w zależności od tego, które zdarzenie 

wystąpi wcześniej. W przypadku gdy kwota określona w § 3 ust. 2 Umowy nie ulegnie 

wyczerpaniu w trakcie obowiązywania Umowy, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia 

względem Zamawiającego z tego tytułu. 

 

§ 5  

1. Poza przypadkami określonymi wprost w przepisach Kodeksu Cywilnego lub ustawie z dnia 

11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019, z późn. zm.) 

Zamawiającemu przysługiwać będzie prawo odstąpienia od Umowy również w przypadku: 
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1) niedotrzymania terminów realizacji całości lub poszczególnych części Przedmiotu 

Umowy, w szczególności terminów wyznaczonych przez Zamawiającego zgodnie  

z brzmieniem § 1 ust. 3 Umowy; 

2) naruszenia któregokolwiek z obowiązków określonych w § 2 ust. 1 pkt 1) -3) oraz § 2 

ust. 2, 4, 6, 8 oraz 9 Umowy. 

2. Oświadczenie w przedmiocie odstąpienia Zamawiającego od Umowy powinno zostać złożone 

na piśmie. 

3. Zamawiający może skorzystać z przysługującego mu prawa odstąpienia w terminie 30 dni  

od daty powzięcia wiadomości o zaistniałej okoliczności uprawniającej Zamawiającego  

do skorzystania z prawa odstąpienia. 

4. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie zamówienia 

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości 

o powyższych okolicznościach. 

§ 6  

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku zwłoki w realizacji całości 

lub poszczególnych części Przedmiotu Umowy: 

a) w wysokości 1% wartości danego zamówienia za każdą rozpoczętą godzinę zwłoki, jeżeli 

zamówienie nie zostało dostarczone w terminie określonym przez Zamawiającego 

zgodnie z dyspozycją § 1 ust. 3 Umowy, 

b) w wysokości 1% wartości danego zamówienia za dostarczenie cateringu w ilości lub 

jakości nie odpowiadającej zamówieniu, za każdy stwierdzony przez Zamawiającego brak 

(tzw. braki ilościowe lub jakościowe usługi cateringowej). 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego 

przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych. 

3. W przypadku niedostarczenia zamówienia Zamawiającemu w terminie określonym  

w zamówieniu, Zamawiający może, zachowując prawo do kary umownej, zrezygnować z tego 

zamówienia, co nie rodzi żadnych roszczeń po stronie Wykonawcy, w szczególności roszczeń 

o wypłatę wynagrodzenia lub jego części. 

4. Łączna maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 50% wynagrodzenia 

maksymalnego wskazanego w § 3 ust. 2 Umowy. 
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§ 7  

1. Osoby upoważnione przez Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcą: _______ 

2. Osoby upoważnione przez Wykonawcę do kontaktów z Zamawiającym: _______ 

3. Jednocześnie Strony ustalają, że zmiana którejkolwiek z osób wskazanych w ust. 1 lub ust. 2 

powyżej nie wymaga zawierania aneksu do Umowy, a jedynie niezwłocznego 

poinformowania drugiej Strony o powyższej zmianie drogą mailową. 

 

§ 8  

Spełniając obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanego dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

1. dane osobowe osób wskazanych do kontaktu przy realizacji Umowy (np. kontaktów 

bieżących), są przetwarzane przez Polską Organizację Turystyczną z siedzibą w Warszawie, 

przy ul. Chałubińskiego 8 (00-613), która pełni funkcję administratora danych, 

2. w Polskiej Organizacji Turystycznej. został powołany inspektor ochrony danych, z którym 

kontaktować się można pod adresem: dpo@Zamawiający.gov.pl, 

3. dane osobowe osób, o których mowa w pkt 1, są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1  

lit. b) i c) RODO w celu związanym z wykonaniem niniejszej Umowy, 

4. dane osobowe nie będą udostępniane innym podmiotom niż wynika to z przepisów prawa, 

5. dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 

6. dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane, 

7. dane osobowe, o których mowa w pkt 1, będą przechowywane przez okres niezbędny  

do realizacji Umowy, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy 

powszechnie obowiązującego prawa, 

8. obowiązek podania danych wynika z przepisów prawa w zakresie przetwarzania w celach,  

o których mowa w pkt 3), podanie danych wynika ze stosunku umownego i jest niezbędne  

w celu realizacji Umowy, 

9. osoby, o których mowa w pkt 1) mają prawo do: 

mailto:dpo@pot.gov.pl
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a. dostępu do danych osobowych Pana/i dotyczących, na podstawie art. 15 RODO, 

b. sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO, 

c. żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie 

art. 18 RODO, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

10. Osobom, o których mowa w pkt 1) nie przysługuje: 

a. prawo do usunięcia danych osobowych, w związku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO, 

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

c. prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w art. 21 

RODO, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pana/i danych osobowych jest art. 6 ust. 1 

lit c) RODO. 

11. Osobom, o których mowa w pkt 1) przysługuje prawo wniesienia skargi do organu 

nadzorczego w sposób i w trybie określonym w przepisach RODO oraz prawa polskiego,  

w szczególności ustawy o ochronie danych osobowych, gdy uzna Pan/i, że przetwarzanie 

danych osobowych Pani/a dotyczących narusza przepisy RODO. Adres organu nadzorczego: 

Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 

5310300, fax. 22 5310301, kancelaria@uodo.gov.pl. 

 

 

§ 9  

Wszelkie sprawy sporne Strony poddają pod rozstrzygnięcie sądowi miejscowo właściwemu dla 

Zamawiającego. 

 

§ 10  

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umową stosuje się przepisy kodeksu cywilnego oraz 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 

2019, z późn. zm.). 

2. Wszelkie zmiany do Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 11  

Umowa sporządzona została w 2 (dwóch) jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 (jednym) 

egzemplarzu dla każdej ze Stron. 

mailto:kancelaria@uodo.gov.pl
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Załączniki 

Załącznik nr 1: Opis Przedmiotu Zamówienia,  

Załącznik nr 2: Oferta Wykonawcy z dnia ........................... r. 

Załącznik nr 3: Kopia polisy OC Wykonawcy. 

 

 

 

Zamawiający     Wykonawca 

 


